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一般請求書の書式変更、記載要領について 

東洋建設株式会社 
 
電子請求書システム（Bill one）の導入にともない、弊社の指定請求書の書式を改定いたしました。 

 以下に変更点、入力項目の留意事項等を記載しますので、お取引先の皆様におかれましては、ご協力
どうぞよろしくお願いいたします。 
 
１． 書式（エクセル各シート）の変更点と使用方法について 

●請求書   ・・・ 請求額を消費税区分毎に集計表示する書式に変更しました。 
●請求明細書 ・・・ 請求書の明細（内容）を記載いただく書式です。こちらのシートを使用 

する場合、「請求書」に集計金額が自動転記されます。 
●横書式（各社明細添付用） 
●縦書式（各社明細添付用） 

・・・ 取引先様（以下、貴社）の書式で請求書及び明細 （以下、請求書等）を添付 
する場合は、適用税率毎に区分して本書式に請求金額を直接入力してくださ 
い。 
横書式、縦書式は貴社の請求書明細の印刷方向（縦、横）に応じて、いずれ 
かをご使用ください。 

２．弊社への提出書類 
弊社への提出書類は次の A・B いずれかでお願いします。 

A：「請求書」＋「請求明細書」 
B：「横書式（各社明細添付用）」or 「縦書式（各社明細添付用）」 ＋ 貴社請求書等 
 
いずれのケースも、可能な限り Bill one 上へのアップロード、またはメール送付をお願いします。 

（止むを得ず書面を弊社に書面送付する場合は、各１部をご提出ください。この場合、貴社届出 
印は必ず押印願います。） 

２． 請求書の入力項目について 
入力項目の説明は次のとおりです。末尾の請求書イメージ図と照らし合わせて、ご確認ください。 
○番号と※は請求書イメージ図とリンクしています。 

項目 BC 内容 
①組織番号(追加) BC1 弊社の組織コード 

※請求書送付先部署をプルダウンで選択すると、自動表示されま
す。 

②工事番号(追加) BC2 弊社の工事番号 
弊社の担当者にお問い合わせください。 

工事施工費用に関連し
ない請求の場合、当該
項目はブランクとなり
ます。 

③工事名 BC3 弊社の社内工事名 
弊社の担当者にお問い合わせください。 

④注文書 No.(追加) BC4 資材等の取引において、注文書・請書にて契約している場合、弊社 
が発行した注文書 No. 
注文書・請書を発行していない取引の場合、入力不要です。 
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【請求書イメージ図】 
 

⑤東洋建設 担当者名 
(追加) 

 弊社の送付先担当者名 
請求に関するやりとりを行っている東洋建設の担当者名をご入力
ください。 

⑥取引先コード  貴社に通知している固有のコード 
取引先コードは弊社の本社、支店毎に設定しているため、複数支店
とお取引いただいている場合は、複数の取引先コードが設定され
ています。取引先コードが不明な場合は、次の表を参照いただき弊
社支店等にお問い合わせください。 

⑦端数処理方法(追加)   消費税の端数処理の方法を選択 
四捨五入、切り捨て、切り上げをプルダウンから選択してくださ
い。選択に応じて計算式が設定されます。 

お問合せ先 
取引先コード頭２桁 

：設定支店等 
電話番号 

取引先コード頭２桁 

：設定支店等 
電話番号 

11：本社 03-6361-5453 57：北陸支店 076-268-4681 
30：関東建築支店 03-6361-5552 59：名古屋支店 052-221-7301 
40：国際支店 03-6361-5480 61：大阪本店 06-6209-8711 
51：北海道支店 011-272-3711 63：中国支店 082-567-5051 
53：東北支店 022-222-2281 65：四国支店 087-861-1184 
55：関東支店 03-6361-5500 67：九州支店 092-577-1040 
55：横浜支店 045-212-6510 


