
はじめに
≫請求書電子化の背景

現在、弊社は請求書の大半を紙面ベースで受領しており、デジタル業務環境の整備や業務効率化を
進める上で、請求書の電子化が課題となっております。さらに、電子帳簿保存法やインボイス制度など
の法令対応も業務の煩雑化の要因となっており、これらの問題を解決するために、Ｓａｎｓａｎ株式会社が
提供する電子請求書システム「Bill One」を導入することにいたしました。

≫電子化のメリット
請求書の電子化は取引先の皆様にも以下のメリットを提供できると考えております。

業務効率化

ペーパーレス化

追跡性の向上

環境への貢献

Bill	One の活用

請求書電子化により、紙面ならではの手作業や印刷、到着日数を考慮し
た作業時間の短縮など、時間とコストを節約することができます。

紙の保管や管理の手間を省くことができます。また、作業途中の請求書
の紛失や破損のリスクも低減されます。

電子請求書はデータとして保存され、取引会社様は請求書の履歴を確認し
やすくなり、予算管理や財務管理が効率化されます。

ペーパーレス化により、紙の使用量や印刷に伴う廃棄物を削減すること
ができます。環境への負荷を軽減し、持続可能なビジネス活動に貢献する
ことができます。

Bill One の無料機能として、アカウントを作成された取引会社様は、弊
社以外にも請求書を送付することが可能となります。

請求書電子化に伴う変更点
≫送付先の変更

これまで請求書は紙面等で弊社宛に送付いただいておりましたが、２０２４年１１月締１２月支払の請求書
よりBill One 宛に送付いただくようお願いいたします。取引会社の皆様にはアップロード、メール、郵
送のいずれかの方法で、Bill One を通じて弊社に請求書を送付いただきます。送付方法の詳細は マ
ニュアルをご参照ください。

電子化の対象となる請求書
原則、取引先コードを登録されている取引会社様から送付いただく「一般請求書、外注請求書、
購買請求書」など全ての請求書が対象となります。

≫指定請求書の変更
一般請求書および外注請求書の
指定書式の一部を変更いたします。
原則、弊社指定請求書でご提出
いただくようお願いいたします。
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請 求 年 月 日

2024年3月31日

(印）

担当部署名 担当者

消費税等（税率10％） 14,490,000
TEL FAX

請求金額（消費税等込） 159,390,000

区　　　　分 前回まで累計額 累　　計　　額

今回出来高（消費税等抜） 161,000,000

契約金額

414,000,000

今 回 計 上 額

161,000,000

（D）にかかる消費税等 14,490,00014,490,000

（A）にかかる消費税等 16,100,000

（A）+（B）　今回出来高（消費税等込） 177,100,000

今回請求額（消費税等抜）

16,100,000

177,100,000

144,900,000

（D）+（E）　今回請求額（消費税等込） 159,390,000159,390,000

41,400,000

455,400,000

144,900,000



Bill	One への送付について
≫送付方法

アップロード、メール、郵送の形式のいずれかで請求書を送付いただけます。
送付方法に関わらず Bill One を経由して弊社が請求書を受領するため、今後、送付先を Bill One に
ご変更いただきます。

利用料
無料

インボイス
管理サービス

アップロード

メール添付

代理受領
代理スキャン

郵送

取引会社様 東洋建設 担当者

アップロード

�郵送費が不要（利用無料）

�リードタイムなしで送付可能

�関連ファイルを追加添付可能

�送付履歴や開封状況が確認できる

�押印が不要に

取引会
社様メリット

Ｅメール

Bill One にログイン後、請求書ファ
イルを選択するだけで簡単に送付
いただけます。

各社様毎に発行される専用メール
アドレス宛てに、請求書ファイルを
添付してメールをしていただきます。

郵送 東洋建設ではなく、Bill One の代理受領センター宛に郵送いただきま
す。但し封筒の宛名に必ず専用コードを追記いただくなど、通常より手
間を要します。
また郵便法改正によるお届け日数の繰り下げ、２０２４年秋の郵便料金の

改定からもアップロード・メールでの送付が取引会社様にとってもメリットが
あるものと考えております。

アップロードやメールで
あれば、弊社への到達が
即時であり、作業の余裕
時間を確保できます。

郵送 配送リードタイム（２営業日～３営業日）
※営業日換算のため、土日祝日を挟むと更に時間がかかります。

スキャン 弊社受領

まずは送付方法に関わらず Bill	Oneアカウント登録申請をお願いいたします。




